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ACADI-TI

ACADEMIA INOVADORA DE TI

NORMA 1 - CURSOS DE GRADUACAO

1. Cada curso oferecido segue seu respectivo Projeto Pedagdgico de Curso - PPC, além dos

Planos de Aprendizagem das disciplinas e os componentes curriculares.

2. Os planos de aprendizagem estdo disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA,

e por meio do QrCode nos murais.

3. Os cursos de graduacdo oferecidos pela ACADI-TI habilitam o aluno a obtengdo do grau
académico de bacharel ou licenciado.

4. Uma parte da carga horaria dos cu  rsos é cumprida no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
As atividades disponibilizadas podem ser sincronas, se realizadas ao mesmo tempo por todos
0s participantes, ou assincronas — quando realizadas por escolha do aluno a qualquer tempo e

local.

5. As atividades curriculares a serem cumpridas ao longo do curso podem compreender:

Componete Caodigo
Disciplinas Curriculares DC
Disciplina Optativa OPT
Projetos Multidisciplonas P.1
Disciplinas On-line EaD
Atividades Complementares AC
Estagio ES
Trabalho de Concluséo de Curso TCC
Préaticas Profissionais P.P
Laboratérios Profissionais Lab
Iniciacdo Cientifica 1.C
Visita Técnica V. T

6. As atividades curriculares se desenvolvem em periodos letivos semestrais, conforme descrito

no PPC.
| NORMA 1 — CURSOS DE GRADUAGAO -
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7.

10.

11.

12.

13.

O aluno deve cumprir todas as atividades curriculares obrigatdrias para a integralizacdo do

curso em que esta matriculado.

As disciplinas sdo cursadas no seu oferecimento regular em conformidade com o Calendario

Académico; ndo ha possibilidade de adiantamento.

O aluno deve tomar ciéncia acerca das obrigacOes académcias, informando-se nos
documentos Institucionais, via chamado na plataforma do aluno, presencialmente no
atendimento ao aluno, na secretaria académica, direto com a coordeangao ou com a diregéo

académica.

E de responsabilidade do aluno entregar corretamente as atividades solicitadas pelos
professores (sejam as atividades presencias, ou as via AVA). No caso das Ativiadades On-
Line, o aluno deve se certificar de que o arquivo ndo esta corrompido ou ilegivel, uma vez
que documentos com estes problemas ndo serdo avaliados e, como consequéncia, o aluno

ficara com nota 0 (zero) na atividade.

O Projeto Integrador € uma atividade desenvolvida em grupos que envolvam entre 2 e 7

participantes.

Os estagios obrigatérios ndo devem se confundir com as Atividades Complementares. Séo

compontente curriculares distintos, assim como o Projeto Inrtegrador.

Os registros tanto de frequéncia quanto de nota sdo de competéncia indeclinavel do docente.

| NORMA 1 — CURSOS DE GRADUAGAO -
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NORMA 2 - ALUNO REGULAR

1. O vinculo do aluno com a Instituicdo pode se dar nos sequintes casos:

a. Aluno regular, ou simplesmente aluno, que se matricula em um curso apds aprovacao
em processo seletivo;

b. Por transferéncia;

c. Por mecanismo de ocupacdo de vagas.

| NORMA 2 — ALUNO REGULAR “
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NORMA 3 — MATRICULA, CANCELAMENTO, TRANCAMENTO,
REMATRICULA E REABERTURA DE MATRICULA

Matricula

1. A matricula, ato formal de ingresso nos cursos e programas e de vinculacdo a Faculdade,
realiza-se na Secretaria Geral, em prazos estabelecidos no calendario escolar, instruido o
requerimento com a documentacdo para tanto exigida, além do comprovante de quitacdo dos

encargos educacionais devidos.

2. A matricula importa na expressa aceitacao deste Regimento, da legislagdo vigente ou da que
vier a ser baixada pelos 6rgdos competentes.

3. A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no calendario escolar, e a
ndo renovacdo da matricula implica abandono do curso e desvinculacdo do aluno da

Faculdade.

4. O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante de pagamento ou
de isencdo da respectiva taxa, bem como de quitacdo da semestralidade anterior, além de

comprovantes de residéncia e de resultados obtidos no periodo letivo anterior.

5. Em caso de incompatibilidade de horérios ou de impedimento para prosseguir os estudos, 0s
alunos poderdo trancar matricula, assegurando-se-lhes o direito de renova-la,

independentemente de vaga.

Trancamento

6. O aluno que ndo desejar continuar seus estudos no semestre seguinte, mas pretender retoma-
los posteriormente, deve formalizar pedido de trancamento junto a Secretaria Académica,

conforme estabelecido no Calendario Académico.

| NORMA 3 — MATRICULA, CANCELAMENTO, TRANCAMENTO, REMATRICULA E REABERTURA DE MATRICULA n
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7. N&o héa trancamento de matricula no primeiro semestre do curso. Ao longo da graduacao, o

aluno pode solicitar, no maximo, dois trancamentos — consecutivos ou néo.

8. E concedido o trancamento de matricula para o efeito de, interrompidos temporariamente 0s

estudos, manter o aluno sua vinculacéo a Faculdade e seu direito a renovacao de matricula

9. O trancamento ¢é concedido, no prazo estabelecido pelo calendario académico, por tempo
expressamente estipulado no ato, ndo podendo ser superior a 04 (quatro) periodos letivos,

incluindo aquele em que foi concedido.

10. Ndo sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em Seu conjunto,
ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos, nao

consecutivos, que, em seu conjunto, ultrapassem aquele limite.

Cancelamento
11. O cancelamento de matricula pode ocorrer:
a. apedido;
b. por desligamento, em virtude de infracdo disciplinar, nos termos do Regimento.

12. A matricula podera ser declarada nula, a qualquer tempo, com perda total das contribui¢es
ja pagas pelo aluno, quando houver sido constatado vicio, rasura ou falsidade ideoldgica em

qualquer dos documentos por ele apresentados.

Rematricula

13. O aluno devera confirmar ou trancar a sua matricula para o semestre seguinte em data prevista

no Calendéario Académico.

14. A n&o confirmacg&o da matricula implicara em trancamento automatico, que podera ser de, no

maximo, 2 semestres.

Reabertura de Matricula

15. O aluno com a matricula trancada podera se rematricular para o préximo semestre, conforme

estabelecido em Calendario Académico e/ou comunicados disponiveis no AVA.

16. Caso o0 aluno ndo se rematricule e ja tenha extrapolado o numero de trancamentos permitidos,

sua matricula sera cancelada pela ACADI-TI.

| NORMA 3 — MATRICULA, CANCELAMENTO, TRANCAMENTO, REMATRICULA E REABERTURA DE MATRICULA
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NORMA 4 — PREENCHIMENTO DE VAGAS

1. As vagas para os cursos de graduacdo sao preenchidas por:

a. Processo seletivo Vestibular para o preenchimento de vagas do primeiro semestre do

curso e/ou utilizacdo de resultados de exames nacionais.

b. Processos para preenchimento de vagas remanescentes, que poderdo ser preenchidas
por transferéncias internas ou ingresso em semestres posteriores ao inicial, por meio

de edital especifico.

| NORMA 4 — PREENCHIMENTO DE VAGAS _
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10.

NORMA 5 - AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

A avaliacdo do rendimento escolar é realizada por meio de provas presenciais, exercicios,

relatorios, projetos, revisoes, artigos, desenvolvimento de softwares, videos etc.
A avaliacao do rendimento é expressa por meio de notas de 0 (zero) a 10 (dez).

As atividades de avaliacéo entregues no AVA (nas disciplinas on-line) ou diretamente com o

professor, em caso de atraso ou ndo entregues serd atribuida nota O (zero).

Os trabalhos realizados pelos alunos deverdo seguir a Normatizacdo de Trabalhos
Académicos, ABNT (NBR 10520; NBR 6023; NBR 147240), e Manual proprio da ACADI-
TI

Para ser aprovado, o aluno deve obter média final igual ou superior a 6,0 (seis).

Os alunos que forem bolsistas, para manter o beneficio, deverdo demonstrar desempenho
académcio para a manutencdo da bolsa. Neste caso, a média para manutencédo da bolsa (ndo
aprovacao na disciplina) é de igual ou superior a 7,0 (sete)

Forma de calcular a média:

O aluno tem direito a vista de prova regular (na semana seguinte a aplicacéo da avaliacdo) e
revisdo de notas da prova regular (caso seja cosntatado algum erro), solicitando-a via

chamado na plataforma do aluno, no prazo estabelecido em Calendario Académico. Pedidos

fora do prazo seréo indeferidos.

O aluno reprovado em uma dada disciplina deve cursa-la em regime especial de dependéncia

e realizar todas as atividades e provas regulares.

As provas e/ou trabalhos que nédo forem retirados pelo aluno até o fim do semestre, serdo

incinerados.

| NORMA 5 - AVALIAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR n
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NORMA 6 — AVALIACOES BIMESTRAIS

1. Sé&o realizadas duas avaliacbes no semestre. Junto de outras atividades, a nota da prova
compd@e a nota Parcial 1 (P1) e a Parcial 2 (P2). O aluno devera comparecer as provas no
horario determinado pelo Professor. Havera 30 minutos de toleréncia, desde que nenhum

aluno ja tenha finalizado a prova/ exame, para o aluno ingressar na Sala.

2. As provas sdo, como regra geral, individuais e sem consulta. Caso seja permitida a utilizagéo
de recursos materiais (calculadora, livros, caderno etc) para a realizacdo de prova, ou a

formacao de grupo, o docente podera estabelecer uma contrato didatico com a sala.
3. Substitutvia

a. O aluno que néo realizou a prova regular podera se submeter a prova substitutiva no

final do semestre.

b. O aluno que néo realizou a prova regular e ndo comparecer a prova substitutiva sera

reprovado na disciplina.

c. As provas substitutivas valem de 0 (zero) a 10 (dez) e substituem a nota faltante, ou

de menor rendimento

| NORMA 6 — AVALIAGOES BIMESTRAIS
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NORMA 7 — REVISAO DE PROVA

1. A primeira revisdo € feita pelo professor em sala de aula.

2. Nos termos da Organizacdo Didatica do ACADI-TI, ao aluno que discorde da nota da
primeira revisdo, é concedido o direito protocolar, em formulario préprio, na Secretaria da

Faculdade ou via chamado a revisdo dos procedimento avaliativos; Estando atento para:
a. O prazo determinado para requerer a revisao da prova segue o calendario académico;

b. O pedido de revisdo de prova somente se efetivara mediante requerimento
fundamentado do aluno;

c. O ndo exercicio do direito de revisdo de prova dentro do prazo implica em preclusao.

| NORMA 7 — REVISAO DE PROVA
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10.

11.

NORMA 8 — APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aproveitamento de estudos ¢ a dispensa de cursar disciplina da matriz curricular do curso

em que o aluno estad matriculado na ACADI-TI.

O aproveitamento de estudos é obtido por equivaléncia entre disciplinas de cursos de

graduacdo de Instituicdo de Ensino Superior credenciada na forma da Lei.
O aproveitamento sera solicitado a cada semestre para as disciplinas do semestre subsequente.

A equivaléncia em disciplinas idénticas e ja cumpridas em outros cursos da ACADI-TI é

automatica.

A equivaléncia é concedida quando ha compatibilidade entre os conteidos das disciplinas e
compatibilidade de cargas horarias superiores a 70% (setenta por cento).

O aluno pode requerer 0 aproveitamento de estudos realizados desde que aprovado nas

disciplinas equivalentes as quais solicita o aproveitamento.

O aluno faz o pedido de aproveitamento a cada novo semestre letivo para as disciplinas do
semestre a ser cursado e para as disciplinas anteriores em que estiver com status de trancado,

reprovado e/ ou disciplinas de adaptagoes.
O pedido é feito no Portal do Aluno, no prazo estabelecido no Calendario Académico.

O aluno deve informar no pedido a(s) disciplina(s) para a(s) qual(is) solicita o aproveitamento
e, para cada uma, deve informar qual a disciplina equivalente cursada, anexando o plano de
ensino e o historico escolar com carga horéria e nota de aprovacdo na disciplina, no qual

conste a assinatura do dirigente da instituicdo.

Enquanto ndo for deferido o pedido de aproveitamento de estudos, o aluno deve cursar a(s)

disciplina(s) em analise.

Séo critérios para aprovacgéo do pedido: a disciplina ter sido concluida e aprovada nos ultimos

| NORMA 8 — APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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5 (cinco) anos, tomando como referéncia a data do pedido e a data de concluséo da disciplina.

Os pedidos que desrespeitam esta norma sdo indeferidos sem direito a recurso.

12. O aluno pode ser dispensado em disciplinas que, no maximo, correspondam a 40% da carga

horéaria de integralizacdo do curso.

13. A solicitacdo de aproveitamento de estudos é analisada pelo coordenador do curso. Para a
solicitacdo indeferida ndo cabera recurso.

14. O aluno reingressante da ACADI-TI teré as disciplinas cursadas e aprovadas no primeiro

ingresso aproveitadas automaticamente, desde que compativeis com a atual matriz curricular.

| NORMA 8 — APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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NORMA 9 — EXAME DE PROFICIENCIA

1. O exame de proficiéncia verifica se o aluno ja possui conhecimentos que permitem dispensa-
lo de cursar disciplinas da matriz curricular de seu curso. Tal exame € avaliado por uma bacna

de professores e aprovado pelas coordenadorias de curso.

2. O aluno aprovado em exame de proficiéncia tem a disciplina registrada em seu Historico
Escolar com cédigo especifico, sendo-lhe atribuida a carga horaria correspondente para fins

de integralizacéo.

3. A ACADI-TI pode aceitar como exame de proficiéncia, a seu critério, avaliacGes realizadas
por organismos externos a Faculdade ou ainda atestados que revelem experiéncia

profissional.

4. O aluno pode se submeter ao exame de proficiéncia uma Unica vez em cada disciplina, nos

periodos previstos pelo Calendario Escolar.

| NORMA 9 — EXAME DE PROFICIENCIA
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NORMA 10 — INTEGRALIZACAO DE CURSO

1. O aluno tem direito a certificacdo do curso apds cumprir todas as atividades previstas na

matriz curricular.

2. Estaexcluido da possibilidade de integralizacdo o aluno que exceder o prazo maximo previsto

para a conclusdo de seu curso, que é de 50% a mais do seu prazo de concluséo original.

Curso Periodo de Curso Periodo Mé&ximo Integralizacdo

DEFESA CIBERNETICA 2.5 anos 5 anos

3. 0O aluno que ndo finalizar seu curso no tempo de integralizacdo previsto tera sua matricula
cancelada pela ACADI-TI.

4. A extingdo de uma atividade nédo cursada pelo aluno, por alteragcbes na matriz curricular,

obriga-o0 a cursar a atividade equivalente.

5. Ao concluir o curso, o aluno recebe o Historico Escolar, Certificado de Conclusdo e, apés a

colacdo de Grau, faz a solicitacdo presencialmente do Diploma na secretaria da Faculdade.

6. SO participa da colagdo de grau oficial o aluno que integralizou totalmente seu curso em data

anterior a solenidade de colacéo de grau.

| NORMA 10 — INTEGRALIZAGAO DE CURSO
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NORMA 11 — REGIME DISCIPLINAR

1. No ato da matricula o aluno assume o compromisso de respeitar as normas e decisdes da
ACADI-TI.

2. O desrespeito aos principios, normas e decisdes da ACADI-TI constitui infracdo disciplinar
sujeita a sancéo.
3. As sanc0es disciplinares sdo:
a. Repreensao;

b. Perda dos benecifios financeiros (bolsa) e Suspenséo;

c. Desligamento.

4. A repreensao por escrito é aplicada quando ha:
a. Ofensa ou agresséo a membros da comunidade académica.
b. Injaria a qualquer membro da comunidade académica.

c. Referéncias descorteses, desairosas ou desabonadoras a colegas, dirigentes, docentes,

servidores ou a propria ACADI-TI.

d. Prejuizo material ao patriménio da ACADI-TI, além da obrigatoriedade de

ressarcimento dos danos.

5. A Perda dos benecifios financeiros (bolsa) e suspenséo € aplicada quando o aluno:
a. Reincidir em um dos casos anteriores.
b. Ofender gravemente ou agredir membro da comunidade académica.

c. Usar meio fraudulento nos atos escolares.

| NORMA 11 — REGIME DISCIPLINAR
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Aplicar trote a alunos novos que provoque danos fisicos, morais ou humilhacéo e

vexames pessoais.
Arrancar, inutilizar ou alterar avisos e editais afixados pela administracao.

N&o atender normas baixadas pelo 6rgdo competente, ou ordens da Diretoria ou

Docentes, no exercicio de suas funcdes.

Guardar, transportar ou utilizar substancias ilegais ou bebidas alcodlicas nas
dependéncias da ACADI-TI.

A suspensdo impede o aluno de participar de qualquer atividade académica, de
frequentar as de-pendéncias da ACADI-T]I, ou de realizar provas em tal periodo, sem

direito a substituicoes.

6. O desligamento ocorre quando ha:

a.

b.

Reincidéncia nos atos de suspensé&o.

Ofensa grave ou agressédo aos dirigentes, autoridades e servidores da ACADI-TI ou
autoridades constituidas.

Atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal.

Improbidade considerada grave na execuc¢do dos trabalhos académicos, devidamente

comprovada em inquérito administrativo.

Aliciamento ou incitacdo a deflagracdo de movimento que tenha por finalidade a

paralisacéo das atividades escolares ou participacdo nesse movimento.

Participacdo em atos publicos que possam caracterizar ofensa a honra dos dirigentes
da ACADI-TI, bem como causar perturbacéo as atividades académicas.

Pratica de qualquer atitude expressa por atos, ou manifestacdo por escrito e/ou
imagens, nas dependéncias da Instituicdo ou fora dela, que resulte em desrespeito ou
afronta e demérito a ACADI-TI.

Guarda, transporte ou utilizacdo de armamento nas dependéncias da Faculdade.

Comercializagdo ou obtencdo de vantagens com materiais didaticos da ACADI-TI

produzidos para a realizagdo de atividades de aprendizagem e de avaliagdo dos alunos.

| NORMA 11 — REGIME DISCIPLINAR
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7. O aluno tem direito a recurso, no prazo de 10 dias a contar da data da ciéncia, da aplicacao

da repreensao, para a instancia imediatamente superior.

8. O aluno tem direito a recurso, no prazo de 10 dias a contar da data da ciéncia, da aplicacao

da suspensdo e do desligamento, com efeito suspensivo, ao CONSEPE.

9. Em caso de dano material ao patrimonio, além da sanc¢do disciplinar aplicavel, o infrator é
obrigado ao ressarcimento integral.
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NORMA 12 — TAXAS POR SERVICOS ADMINISTRATIVOS

1. O aluno pode solicitar gratuitamente a primeira via dos seguintes documentos:
a. Atestados ou declaracdes (um por semestre);
b. Carteirinha de acesso;
c. Histérico Escolar (um por semestre)
d. Colacdo de Grau
e. Certificado de Conclusao do Curso ou Pos-graduacéo;
f. Expedicdo de Diploma de Curso de Graduacéo;
g. Oficio de apresentacao para estagio;

h. Matriz curricular — por curso (disponivel on-line).

2. Documentos e informacdes obtidas diretamente pela internet que ndo requerem a chancela

institucional ndo sdo fornecidos pela Secretaria Académico.

3. Servicos extraordinarios sdo pagos, e os valores sdo estabelecidos pela Mantenedora em

portaria propria e disponivel no site.
4. Os Planos de Aprendizagem das Disciplinas estdo disponiveis nos murais para download.

5. Oaluno que solicitar Atestado de Matricula, Histdrico Escolar e Planos de Aprendizagem das
disciplinas com assinaturas originais dos dirigentes da instituicdo arcara com as taxas

administrativas divulgadas pela ACADI-TI.

6. O aluno que concluir o curso tem direito a primeira via do Diploma e Historico Escolar. A
segunda via dos documentos terda os encargos das taxas administrativas divulgadas pela
ACADI-TI.
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7. Correcdes de nome e nimero de documentos no Diploma e Histérico Escolar devem ser
informa- das pelo aluno antes da confeccdo dos documentos. Nova emissdo com outros dados

terdo custos financeiros arcados pelo solicitante.

8. A confeccdo de documentos customizados fora do escopo ofertado pela ACADI-TI terd
também os encargos de taxas administrativas, caso a Faculdade julgue pertinente a sua
confecgéo.

| NORMA 12 — TAXAS POR SERVICOS ADMINISTRATIVOS n



ACADI-TI

ACADEMIA INOVADORA DE TI

NORMA 13 — LICENCA-MATERNIDADE

1. Segundo o Decreto-Lei 1.044/69 e nos termos da Lei 6.202/75, a estudante em estado de

gravidez tem direito a exercicios domiciliares durante 90 dias.

2. Para casos de licenca-maternidade, devera solicitar tratamento excepcional, pedido que deve
ser acompanhado de atestado médico; o documento tem validade de 90 (noventa) dias a partir
da data do atestado. De acordo com o Decreto Lei n° 1.044, a partir do oitavo més de gestacéo,

a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares.

3. Devera entrar em contato com a ACADI-TI em até 10 dias corridos ap6s a emissdo do
atestado para protocolar o afastamento.

4. Deveréa continuar executando as atividades a distancia, nos prazos determinados para cada

atividade.
5. N&o precisara participar das atividades presenciais nesse periodo.

6. Devera realizar a prova e/ou exame presencial, porém, no caso de ndo poder participar na

data prevista em calendario, tera direito a realizacdo em nova data.

7. Deveré entrar em contato com a ACADI-TI — via chamado on-line) em até 10 dias corridos
apos o termino da licenca. Observe que, conforme previsto na legislacdo que trata do tema, 0
prazo méximo de afastamento é de até 90 dias, periodo este distinto do previsto na legislacdo

trabalhista.
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NORMA 14 - DECRETO LEI N° 1044/69 — AFASTAMENTO ACIMA DE 15
DIAS

1. Prevé a compensacdo de auséncias para portadores de doencas infectocontagiosas, por meio

de exercicios domiciliares.

2. O periodo de afastamento amparado por esse Decreto-Lei é de, no minimo, 15 (quinze) dias

e, No maximo, 90 (noventa) dias, dentro do semestre letivo.

3. E assegurado aos alunos, amparados por normas legais especificas, direito a tratamento
excepcional por motivo de doenca grave, traumatica ou contagiosa ou de licenga gestante ou
no impedimento de locomocao, o Regime Especial Domiciliar compensa, exclusivamente, a

auséncia das aulas.
4. 0O aluno amparado por este beneficio devera submeter-se as avaliacfes regulares.

5. Seaimpossibilidade de comparecimento as aulas nao estiver amparada pela legislagdo citada
igual ou for inferior a 15 (quinze) dias, ndo podera ser enquadrada no Regime Especial
Domiciliar. Nesse caso, a falta do aluno esta contida no percentual de 25% de auséncias a

que o aluno tem direito, de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases.

6. A Secretaria da Faculdade sé recebera Atestado Médico de doencas infectocontagiosas, no
prazo de 01 (uma) semana apds ser detectada a doenga,

7. O aluno que apresentar Atestado Médico, considerado falso ou sem sustentacéo legal, estara
sujeito a sans@es disciplinares previstas no Regimento Atestados Médicos apresentados fora

do prazo, vencidos, rasurados, rasgados e/ou remendados NAO SERAO ACEITOS.

8. E dever do aluno, acompanhar via portal do aluno, o lancamento de suas notas e a

regularizacdo da sua situacdo académica.

9. Atestados Meédicos, apresentados por consequéncia de doengas psicologicas e/ou

psiquiatricas, serdo analisados pela Coordenacdo/Secretaria, podendo ser deferidos ou
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

indeferidos, levando-se em consideragéo o eventual comprometimento da aprendizagem no

semestre letivo.

O aluno ou outra pessoa portando RG original do(a) aluno(a), deve comparecer a Secretaria

da Faculdade, e abrir Requerimento de Pedido de Regime Especial Domiciliar.

Até no méximo 10 (dez) dias Uteis, improrrogavel, apos a emissdo do Atestado, contendo
obrigatoriamente o Cddigo Internacional da Doenca - CID, emitido por profissional
devidamente habilitado.

O pedido de Regime Especial Domiciliar sera analisado pela Coordenacéo, que dara retorno
ao aluno, por e-mail, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento da

solicitacdo, informando se a mesma foi deferida ou indeferida.
Se deferida, encaminhara as orientacdes para realizacao dos Trabalhos Efetivos Académicos

(TEAS).

Ato continuo ao Deferimento do Requerimento de Regime Especial Domiciliar a
Coordenacéo informard, exclusivamente, aos professores para controle de presenca, o periodo

em que o aluno estara afastado das aulas.

O aluno devera elaborar Trabalhos Efetivos Académicos (TEAS) seguindo orientacdo da

coordenacdo e 0s prazos estabelecidos para entrega do(s) mesmo(s).
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NORMA 15 — DEPENDENCIAS / ADAPTACOES

1. A escolha das disciplinas a serem cursadas fica a critério do aluno, com base nas disciplinas
ofertadas no respectivo periodo, desde que ndo ultrapassem o numero de 4 (quatro)

presenciais no seu periodo.

2. As disciplinas ofertadas em regime de DP/ADAP sdo oferecidas uma vez no inicio do

semestre letivo.

3. O aluno que estd com matricula trancada no semestre corrente s6 podera se inscrever em

DP/ADAP no caso de sua turma ter concluido a oferta regular da matriz curricular.

4. Apobs a matricula em alguma disciplina de DP/ADAP, ndo haverd a possibilidade de tranca-

la ou cancela-la.

5. A prova presencial de cada dependéncia sera realizada na sala de aula onde ela esta sendo

oferecida.

6. O aluno deve aproveitar as ofertas de disciplinas de DP/ADAP e concluir seu curso antes do
periodo de integralizacdo.

7. O aluno que ndo se matricular nas disciplinas ofertadas ndo poderad imputar & ACADI-TI

qualquer 6nus decorrente do atraso na conclusao do seu curso.
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NORMA 16 - ABONO DE FALTAS

1. Na&o existe abono de faltas, a ndo ser neste casos:
a. Declaracéo de corporagdo militar, comprovando auséncia;

b. Comprovante de participacdo do estudante em reunides das dos orgdo superiores da
Faculdade (CONGREGAGCAO, CONSEP, CONCUR, CPA)

c. Declaracdo do Diretor Académmico, comprovando que o0 estudante esteve
representando a ACADI-TI em evento externo e com horario coincidente aos da sua

aula;

d. Atestado médico para os casos previstos em lei (licenca gestante e doencas

infectocontagiosas);

e. Solicitacdo judicial.

2. Considera-se reprovado por falta o aluno, que nédo obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco

por cento) de frequéncia na disciplina e atividades escolares, independentemente das notas.

3. E obrigatoria a frequéncia as aulas e demais atividades escolares. A frequéncia minima para
efeitos de aprovacgédo é de 75% (setenta e cinco por cento) sobre o total de aulas e demais

atividades escolares.
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NORMA 17 — CERTIFICACAO/DIPLOMACAO

1) Os certificados e/ou diplomas serdo expedidos ao aluno que:
a) Cumprir os pré-requisitos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

b) Entregar todos os documentos exigidos no ato da matricula, em especial o Histérico Esco-
lar, o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (cdpias autenticadas) e o RG civil. Outros

documentos ndo sdo validos para efeito de expedicdo de diplomas.
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1)

2)

NORMA 18 — ESTAGIO SUPERVISIONADO

Estagio Obrigatdrio

a) O aluno fard o estagio obrigatorio durante os semestres previstos na matriz curricular do

Ccurso.
b) As orientacdes e formularios estdo disponiveis com o docente que ira orinta-lo.

c) O Termo de Compromisso e 0 Plano de Atividades deverdo ser encaminhados a ACADI-TI

em até 20 dias Uteis que antecedam o inicio do estagio

d) A ACADI-TI ndo assinara documentos que nao respeitem os prazos institucionais, tampouco

assinara estagios iniciados sem a devida tramitacdo dos documentos.
Estagio ndo obrigatorio

a) Pode realizar o estagio ndo obrigatdrio o aluno regularmente matriculado. Aquele que trancar,
cancelar ou concluir o curso terd o estdgio ndo obrigatério cancelado. O aluno devera

rescindir com a empresa concedente.
b) O estagio nao obrigatério somente sera permitido a partir do segundo ano do curso.

c) O Termo de Compromisso e o Plano de Atividades deverdo ser encaminhados a ACADI-TI

em até 20 dias Uteis que antecedam o inicio do estagio

d) A universidade ndo assinard documentos que ndo respeitem 0s prazos, hem para estagio ja

iniciado.
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NORMA 19 —- PERMANENCIA NAS DEPENDENCIAS DA ACADI-TI

1) A permanéncia na instituicdo é permitida somente ao aluno regularmente matriculado.

2) E expressamente proibida a permanéncia de ascendentes, descendentes, familiares, amigos e

animais nas dependéncias da ACADI-TI
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1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

NORMA 20 —- REGRAS DO EDIFICIO CENTRAL PARK

Todo aluno é obrigado a se identificar na portaria, quando solicitado.

Portar o cartdo de acesso na entrada e na saida, incluindo a saida e entrada no intervalo.
Se perder, va a secretaria para fazer o cancelamento do cartdo e pagar a taxa referente a
emisséo de um novo.

Por se tratar de um documento de acesso, ele esta sob sua responsabilidade.

Nunca, jamais, em hipotese alguma usar o seu cartdo para terceiro ou pule a catraca. Nao
ha hipotese nas quais tais praticas sejam justificadas.

Sob nenhuma condicdo ofenda qualquer funcionério do prédio ou dirigi-lhe palavras que
ndo seja educada como as regras de sociabilidade imp&e-nos.

Caso ndo seja respeitado(a) por qualquer funcionario, procure a direcao/coordenacdo da
instituicdo que buscard acionar a administradora.

Lembrando que todos os atos ficam gravados, assim a administradora, junto com a direcao
da faculdade, podera avaliar o profissionalismo dos recepcionistas e puni-los, se for o
caso.

O cartdo de acesso da ao aluno a permissao de acessar 0s andares destinados a Faculdade,
e ndo ao prédio de modo irrestrito.

N&o ¢ permitida a presenca do aluno em andares que ndo séo os da faculdade — os da radio

por exemplo —, a menos que haja uma atividade formativa nestes ambientes.
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NORMA 21 — ATUALIZACAO CADASTRAL

1) E de responsabilidade do aluno manter seus dados atualizados junto 8 ACADI-TI.

2) Caso deseje a emissdo de documentos com informacdes divergentes daquelas disponiveis no
banco de dados da ACADI-T]I, e que ndo tenham sido comunicadas anteriormente, o aluno devera

arcar com 0s custos provenientes da nova emissao.

| NORMA 21 — ATUALIZAGCAO CADASTRAL n



ACADI-TI

ACADEMIA INOVADORA DE TI

NORMA 22 - ABRANGENCIA DAS NORMAS ACADEMICAS

1) As Normas Académicas aplicam-se a todos os alunos da ACADI-TI
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